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SISSEJUHATUS

PSltsamaa Muuseum asub Pdltsamaa lossikompleksis ja on vaarika ajalooga kultuuriobjekti
keskseks kiilastuskeskkonnaks.

Kesk-Eestis oluliste teede ristumiskohas asuv P&ltsamaa linnus on olnud sajandeid piirkonna
oluline maamark. Selle idanurka rajatud konvendihoone, mis 18. sajandil ehitati imber uhkeks
rokokoostiilis paleeks, on omaparane nahtus Eesti arhitektuuriloos. Siin pdimuvad erinevate
ajastute ehituslikud votted ja ehitiste erinevad funktsioonid. Lisaks arhitektuurilisele
vadrtusele on loss ehk Vana-Pdltsamaa mdisasiida (saksa keeles Scloss Oberpahlen) ja (ile joe
asuv Uue-Pdltsamaa modis modjutanud Poltsamaa arengut kasitoodliste asulast omaaegse
toostuskeskuseni.

Poltsamaa kihelkonna — ajaloolise Mdhu muinasmaakonna — kirjalik ajalugu algab aastast
1234. Poltsamaa nime on mainitud kirjalikes allikates siiski alles 16. sajandil, viitega
Umbruskonna rikkalikele pdllumaadele (,,P6ld see maa on!“). Seega on ka Pdltsamaa ajaloolise
piirkonna kihelkondade arengut mdjutanud Pdltsamaa mdisate omanikud ning nende
suguvdsad, kellele on piirkonna maisad kuulunud.

1. POLTSAMAA MUUSEUMI KOGUD

Pdltsamaa Muuseumi kogud on vaartuslik osa Pdltsamaa valla ja kogu Eesti kultuuriparandist.
Muuseumikogu korralduse pohimotted ja kogumispdhimdGtted on koostatud ajaliselt
fikseerimata perioodiks, tahtajatult, st need on pidevalt ajakohased ning neid muudetakse
vastavalt vajadusele.

Muuseumi pdhikogus on arvel lle 6900 foto ja ligi 4000 eset, sh dokumendid. Muuseumide
infostisteemi (MulS) keskkonda on digiteeritud 1/3 pohikogust.

2. MUUSEUMI MISSIOON JA ULEVAADE TOIMEPOHIMOTETEST

2.1. Missioon

Poltsamaa Muuseum kogub, uurib, sailitab, motestab ning tutvustab piirkonna vaartuslikku
materiaalset ja vaimset kultuuriparandit professionaalselt, kestlikult ja kogukonda kaasavalt,
tutvustades kohalikku ajalugu nii hariduslikel, teaduslikel kui elamuslikel eesmarkidel.



2.2. Muuseumi ajalugu

PSltsamaa muuseum asutati 1997. aastal kohaliku omavalitsuse hallatava asutusena. Alates
01.01.2020 haldab nii Péltsamaa lossikompleksi kui muuseumi ja turismiinfopunkti tegevusi
omavalitsusele kuuluv P8ltsamaa Vallavara OU. Muuseum koos turismiinfopunktiga asub
Pdltsamaa linnuses, mis on piirkonna suurim, tuntuim ja enimkuilastatud turismiiksus.
Lossikompleksi arenduskontseptsioon, mida viib ellu P8ltsamaa Vallavara OU, nieb
Poltsamaa muuseumi ja lossikompleksi tervikliku kiilastuskeskusena, mis seob ihtsesse
teemaruumi kogu linnuse territooriumil asuva hoonestuse, dueala ja teenusepakkujad.
Seet6ttu teostati ka 2020. aasta alguses muuseumis pShjalik remont. Ajutiste naituste
korraldamiseks avati 2020. aasta kevadel Meistritemaja koridorgalerii ning 2021. aasta
jaanuaris laiendati pusiekspositsiooni pinda rokokoo teematoa kasutuselevotuga samas
hoones.

2021. aasta kevadel v&ttis P8ltsamaa Vallavara OU iile seni AS Orkla Eesti halduses
(rendipinnal) olnud tehase veinikeldri ja selle naituse, mille baasil rajati 2023. aastal
muuseumis pUsinaditus ,Moodne toit ja jook Pdltsamaalt”.

Lossi Varavahoones avati 2023. aasta kevadel Péltsamaa linnuse ja selle omanike ajalugu
tutvustav pusinaitus. Valmis liftiSaht, kuid lifti veel pole. Konvendihoone konserveeriti, selle
soklikorrusel avati naitus ,,Pdltsamaa hinged”, pdhikorrusel ning lossitornis on lossi ajalugu
tutvustav stendinaitus ning helikastid moisnike ja talurahva eluolu tutvustamiseks, lossitornis
on Struve kaart tutvustav naitus.

2025. aastal remonditi meistritemajas ruumid kohalike kdsitoomeistrite pisindituse tarbeks.
Remonditakse ka muid ruume meistritemajas, on leitud ruumidele rentnikke, muuseum on
saanud meistritemaja soklikorrusel kolm ruumi koguhoidlaks. 2026. aasta aprillis valmis
muuseumis pusiekspositsioon , PGltsamaalt Eestimaale”, mis tutvustab Péltsamaa piirkonna
ajalugu alates muinasajast, alevi ja linna ajalugu, Eesti lipu lugu, Aleksandrikooli, kiriku
taastamist, talurahva kultuuri.

2026. aastal osaleti ERM-i vahendusel digiteerimise projektis, mille tagajarjel sai MulS-i
digihoidlasse laaditud 466 eseme fotod.

2026. aasta sligisel korrastatakse muuseumi pooningul asuvat koguhoidlat nii, et seda saaks
huvilistele ndidata kui avatud kogu. Samal aastal on konserveeritud linnuse duel paiknev
kaev, on konserveeritud ringmudri lilaosa, paigaldatakse konvendihoonele avataited.

Poltsamaa Muuseumi p&hikogus on arvel (ile 7000 foto ja ligi 4000 eset, sh dokumendid.
2.3. Muuseumi struktuur ja toimemehhanismid

Muuseumi- ja turismitddga seotud ametikohad on (seisuga 20.10.26): kuraator-varahoidja
(0,7), muuseumipedagoog (1,0) ja turismivaldkonna juht (1,0), kiilastusjuht (0,8), muuseumi
konsultant (0,2). Suvehooajal varvatakse abiks veel Uiks kilastusjuht (1,0) ning
klienditeenindusega seotud I6ikudes toetab muuseumitddd ka lossikompleksi administraator
(1,0), P8ltsamaa Vallavara OU-l on ka oma raamatupidaja. Fuisilise tddga aitab asutuse
neljaliikmeline haldusmeeskond.



2.4. Muuseumi koostoovorgustik

Pdltsamaa muuseum teeb igapaevaselt koostood Poltsamaa Kultuurikeskuse, Pdltsamaa
Raamatukogu, Pdltsamaa Gimnaasumi, Pdltsamaa Pohikooli jt kultuuri- ja
haridusvaldkonnaga seotud organisatsioonidega ning erinevate maluasutustega nii kohalikul
kui riiklikul tasandil, sh erinevate muuseumidega.

Kohaliku tasandi keskse koostoovdrgustiku moodustavad piirkonna ajaloodpetajad, kodu-
uurijad, giidid ja kasitodmeistrid. Aktiivse koostdoringi esindajatest on aastate jooksul valja
kujunenud Pd&ltsamaa Muuseumi Soprade Klubi, mille liikkmed aitavad korraldada temaatilisi
sindmusi, korrastada muuseumi kogu (nt tapsustada museaalide paritolu, isikuid ajaloolistel
fotodel jms), andes selliselt panuse kohaliku muuseumitegevuse jarjepidevusse.

Kuna muuseumi Gheks tegevuseesmargiks on ka jarelkasvu kasvatamine ja noortele eakohaste
ajaloohariduslike tegevuste pakkumine, on muuseumipedagoogi eestvedamisel kdivitatud ka
noorgiidide koolitusprogram. Uhtlasi tegutseb muuseumi juures ka Lasteklubi, milles
osalevatel ajaloohuvilistel noortel on véimalus lIdahemalt tutvuda muuseumitédga — osaleda
kogumis- ja uurimist6os, museaalide tuvastamise ja hoiustamise protsessis, kohtuda erinevate
valdkonna ekspertidega jne.

3. KOGUMISPOHIMOTTED

Kogumise eesmargiks on Pdltsamaa valla ajaloo- ja kultuuriparandi uurimine, kogumine,
sailitamine ja vahendamine ning paiga kohaloo tutvustamine. P&ltsamaa Muuseum kogub
Poltsamaa valla inimeste ja nende elukeskkonnaga seotud vaimset ja materiaalset
kultuuriparandit ning tutvustab seda hariduslikel, teaduslikel ja elamuslikel eesmarkidel.
Kogumise all mdeldakse kdiki meetmeid ja tegevusi, mis on suunatud muuseumikogu
rajamisele ja tdiendamisele. Muuseumikogu tdiendamisel rohutakse kvaliteedile, lisaks
minevikule kogutakse siistemaatiliselt ja aktiivselt ka tdnapdevast olulist parandit.

Eseme pdhikogusse arvele vBtmise otsustab P8ltsamaa Vallavara OU juhatuse poolt kinnitatud
komisjon. Eset ei voeta arvele pbhikogusse, kui sellega analoogilisi, kuid paremas seisukorras
esemeid on juba muuseumikogus olemas; eseme seisukorra téttu pole voimalik tagada tema
sailimist (nt on roostes); ese pole terviklik; eseme mddotmete téttu ei leita talle muuseumis
ruumi; esemel puudub lugu (kes ja millal valmistanud voi kasutanud; milline on seos
P&ltsamaaga jms).

3.1. Muuseumikogu taiendamise iildp6himotted

Kogude tdiendamisel [ahtub Poltsamaa Muuseum oma pdhimdarusest ja arengukavast.
Kogude taiendamine toimub annetuste, ostmise, parandamise voi kinkimise teel ning ka
naituseprojektide ja uurimist6o tulemusena. Vastavalt vdljakujunenud praktikale sailitatakse
muuseumi kogus ka linnuse territooriumil jm valla piires toimunud arheoloogiliste
valjakaevamiste ja ehitustoode tulemusel avastatud leide.



Muuseumikogusse voetakse vastu kogumispohimotetega kooskélas olevaid museaale. Enne
vastuvOtmist tuvastab muuseum oma vdimaluste piires kultuurivaartusega asja paritolu, et
valtida omaniku tahte vastaselt tema valdusest vilja ldinud voi teisest riigist valja viidud asja
museaalina arvele votmist; Uhtlasi arvestab ka teiste sama piirkonna vdi sarnase
ainevaldkonna muuseumide kogumispdhimaotteid.

3.2. Muuseumikogu taiendamise sisulised kriteeriumid

Muuseumikogu tdiendamise otsus peab:

1) olema kaalutletud ja p&hjendatud;

2) vastama kogumispShimotetele;

3) vastama vahemalt Ghele pohikriteeriumile eseme voi esemete kogumi vaartuse hindamisel
ja vahemalt kahele lisakriteeriumile vaartuse astme maaramisel.

Pohikriteeriumid:

1) Ajalooline vaartus: kas ese on seotud Pdltsamaa vallale olulise konkreetse inimese, paiga,
siindmuse voi tegevusega ja mida see jutustab mone ajaloolise protsessi, temaatika voi eluviisi
kohta; kas ja kuidas aitab asi ajalugu paremini mdista.

2) Uhiskondlik v&i P8ltsamaa valla kogukonnale oluline vaartus: kas esemega on seotud mingid
uskumused, ideed, lood, kombed, tavad, mis on tdanapaeval olulised teatud kogukonna voi
inimgrupi jaoks; miks see on oluline; milles see valjendub.

3) Teaduslik vaartus: kas teadlastel on tanapaeval vdi tulevikus huvi eset pohjalikumalt uurida.
4) Esteetiline vaartus: kas ese on meisterlikult valmistatud vdi on suureparane naide teatud
oskustest; kas see on hea naide stiilist, disainist, kunstivoolust vdi mdne kunstniku loomingust;
kas see on originaalse vdi innovaatilise disainiga.

Lisakriteeriumid:

1) Péritolu, legend, dokumenteerituse aste: kas on teada, kes oli eseme omanik, kasutaja voi
valmistaja; kus ja kuidas seda kasutati; kuivord hasti see on dokumenteeritud.

2) Iseloomulikkus, tttpilisus, rariteetsus: kas ese on teatud liiki asjade, tegevuste, eluviisi voi
ajalooperioodi tllpiline ndide; kas ese on haruldane, ebatavaline vdi erakordselt hea naide
teatud asjast; kas see on erakordselt hasti dokumenteeritud, vorreldes teiste samalaadsete
asjadega.

3) Seisund, terviklikkus: kas ese on hasti sailinud, té6korras; kas see on sailinud ilma tahtlike
vOi juhuslike muudatusteta, mis takistaksid tema tajumist originaalina.

4) Kasutatavus naditusel, teadustods, haridustegevuses: kas eseme abil on vdimalik
interpreteerida stindmusi, kogemusi, inimesi jne ning tuua valja nende erinevaid aspekte; kas
ese aitab muuseumil jutustada mingit lugu; kuidas ese seostub muuseumi néituste kavaga ja
haridusprogrammidega.

Muuseum ei vota kultuurivadrtusega eset museaalina arvele, kui:

1) ese ei vasta muuseumi kogumispShimotetele;

2) eseme Uleandja esitab eritingimusi, mis on vastuolus muuseumi ja selle kilastajate
pikaajaliste huvidega;

3) eseme (le arvestuse pidamiseks, selle sailitamiseks voi eksponeerimiseks puuduvad
tingimused voi eelarvelised véimalused;



4), ese vOi esemed ei vasta muuseumi profiilile, missioonile voi kogumispoliitikale, on
muuseulil digus keelduda annetuste, kingituste, parandi, likvideeritavate asutuste voi teiste
muuseumide tervikkogude vastuvotmisest;

5) kui kinkija, annetaja, parandaja vmt kui Uleandja esitab eritingimusi, mis on vastuolus
muuseumi ja selle kiilastajate pikaajaliste huvidega;

6) seda ei ole vdimalik muuseumil nduetekohaselt sailitada;

7) selle péritolu on kahtlane, ebaseaduslik véi teadmata.

3.3.  Muuseumikogu hetkeseis ja tdiendamisvajadus

Aastatel 2023-2026 on prioriteediks olemasoleva kogu korrastamine, inventeerimine ning
kogude jatkuv digiteerimine. Lisaks on muuseumis esemeid (sh dokumente), mis ootavad
kogumispohimdtetele vastuse kontrolli ja arvele votmist.

3.4. Muuseumikogu tdiendamise protseduurid

Muuseumikogu tdiendamise eest vastutab muuseumi juhataja, kes lahtub oma tegevuses
muuseumitood koordineeriva ettevotte pdohikirjas ja selle lisas kirjeldatud eesmarkidest ning
koordineerib vastavalt kogumispdhimdtetele kogude tdaiendamist, inventeerimist, sdilitamist
ja muuseumide infostisteemi MulS sisestamist, sh uute museaalide arvelevotmist, kirjeldamist
ja vaartuse maadramist; muuseumikogu digiteerimist; Uhtlasi ka muuseumi pdhikogu ja
arhiivitoimikute slistematiseerimist; inventuuride labiviimist; museaalide laenutamist voi
muul viisil liikumise dokumenteerimist, tGleandmise-vastuvétmise aktide vormistamist jms.

3.5. Juurdekasvuvdéimaluste ja sailitustingimuste analiiiis

Aastaks 2023. valjaarendatud muuseumi ruume on vdimalik laiendada muuseumihoone
katusekorruse kasutuselevétmisel (ca 100 m2 pinda). Lisaks tehakse koostodd ka
lossikompleksi rentnikega, motiveerides neid kasutama rendiruume naitusepindadena
(nditusekapid, seinapinnad).

Peamised kitsaskohad

1) Kaasajastamist vajavad hoiustmis- ja sailitustingimused
Kitsaskohaks on koguhoidla niiskustasakaal ning ruumide vaiksus, mis takistab
sistemaatilist kogumistodd ja olemasolevate kogude korrastamist ja tdiendamist.
Lahenduseks on olemasoleva kogu jooksev inventeerimine ja otsustamine, kas ja mil
madral kogutu muuseumi tegevuseesmirkidele vastab (protsess on kdimas). Uhtlasi
toimub arhiiviruumide kaasajastamine, sh museaalide inventeerimine. Lahenduseks oleks
muuseumihoone katusekorruse viljaehitamine aastaringselt kasutatava avatud hoidla ja
arhiivi alana.

2) To0jou vahesuse tottu on siistematiseerimise ja digiteerimise t66 eeldatust aeglasem.
MulS-i (muuseumite infoslisteemi) sisestamine on keskparane (kasutatud vaid ca 33%
muuseumi kogude digiteerimise potentsiaalist). Lahenduseks on jatkata korrastus- ja
sisestustegevusega vastavalt t66j6u voimalustele.

3.6. Museaalide véljaarvamine

Vastavalt Péltsamaa Vallavara OU pdhikirjale arvatakse museaal muuseumikogust vilja, kui
museaal:



1) on kahjustatud ja seda ei ole voimalik taastada;

2) on havinud voi kaotsi ldinud ning seda ei ole leitud vahemalt kahe jarjestikuse korralise
inventuuri kadigus;

3) antakse muuseumiseaduse alusel Ule teisele muuseumide andmekoguga liitunud
muuseumile, raamatukogule vdi Rahvusarhiivile;

4) on enne muuseumikogusse arvamist omaniku tahte vastaselt tema valdusest valja ldinud
vOi teisest riigist valja viidud ning see antakse lle omanikule voi tagastatakse teisele riigile;

5) museaali kuulumine muuseumikogusse ei ole koosk®dlas muuseumi
kogumispohimotetega.

Museaali voib muuseumikogust vilja arvata, kui muuseumikogus leidub antud museaaliga
olulisel maaral sarnaseid museaale, mis on paremas seisukorras vdi mille kohta teadaolev
kultuurivaartuslik teave on taielikum. Museaali vdljaarvamine muuseumikogust ning museaali
vddrandamise viisi valik toimub P&ltsamaa Vallavara OU juhatuse otsusega, millele on lisatud
eksperdi arvamus. Kui museaal on kogust valja arvatud, siis museaaliga seotud
dokumentatsioon sailitatakse muuseumis. Kui objekt antakse lle teisele muuseumile, siis
antakse Ule ka koopia museaali puudutavast dokumentatsioonist. Museaali
dokumentatsioonile lisatakse museaali kogust valjaarvamise pdhjused ja ametlik kinnitus
valjaarvamise kohta.

4. MUUSEUMIKOGU DOKUMENTEERIMINE

4.1. Dokumenteeritavad tegevused, rollid ja vastutus

Muuseumi kogumist66d koordineerib muuseumi juhataja, kelle vastutusalaks on muuseumi
kogude hoiustamise ja komplekteerimise, esemete arvelevotu, korrastamise ja kasutamisega
seotud tegevuste koordineerimine; esemete vaadrtuse maaramise protsess; inventuuride
labiviimine ja muuseumivaldkonna andmebaasidega seotud sisestustod korraldamine (sh
museaalide haldamine ja liikumiste dokumenteerimine MulS-is). Muuseumi juhataja vastutab
ka fondiruumide korrashoiu ja hoiutingimuste regulaarse kontrollimise eest.

Koguhoidja to6ks on museaalide vastuvotmine ja tehniline kirjeldamine, esemete liikumiste
akteerimine, pdhikogusse kuuluvate esemete digiteerimine infoslisteemi MulS sisestamine.

4.2. Arvestusdokumentatsiooni vormistamine ja hoidmine

Muuseumikogu dokumenteerimine toimub elektrooniliselt muuseumide infoslisteemis
(MulS). Paralleelselt elektrooniliste infoslisteemidega on veel kasutusel ka paberkandjal aktid
ning tulmeraamatud (lisaks elektrooniline tabelandmebaas), mida enam ei tdiendata, kuid
kasutatakse kuni kdik andmed on kantud MulS-i. Retrospektiivne sisestamine jatkub.

Kogu museaalide liikumisega seotud arvestusdokumentatsioon vormistatakse MulSis
vastavalt kehtivatele muuseumivaldkonda reguleerivatele seadustele. Dokumentide
allkirjastamine toimub nii digitaalselt kui paberkandjal, vastavalt teise osapoole
digivbimekusele. Kdik inventeerimisega seotud dokumendid (aktid, kokkuvotted jms) koostab



ja allkirjastab digitaalselt muuseumi juhataja. Muuseumitéoga seotud alusdokumendid
koostab muuseumi juhataja ja kinnitab digitaalselt ettevdtte juhatuse liige.

Arvestusdokumentatsioonile juurdepaasu Ule otsustab ldhtuvalt isikuandmete kaitse
seadusest vastutav tootaja. Museaalile voidakse kehtestada juurdepdasupiirang juhul, kui
eseme Uleandja voOi isikuandmete andmesubjekt seda taotleb. Infoslisteemi kantud
juurdepaasupiiranguta andmetele tagatakse avalikkuse juurdepdas MulSi veebilehe kaudu
kooskdlas avaliku teabe seadusega.

4.3. Esemete (sh dokumentide ja fotode) vastuvott

Vastuvotudokumentatsioon hdlmab informatsiooni eseme endiste omanike ja selle
kasutamise ning autoridiguste kohta. Iga museaal varustatakse vastuvétul unikaalse
numbriga, mille oluline osa on muuseumi nime lihend. Kirjeldamise kaigus
dokumenteeritakse museaal oma fiilsiliste ja sisuliste tunnustega, eesmargiga muuta
muuseumikogu analtusitavaks ja uuritavaks.

4.4. Hoidlate kasutamise kord

Poltsamaa Muuseum hoidlad ja ekspositsioonialad on jaotatud nelja hoonesse
(muuseumimaja, meistritemaja, varavahoone, konvendihoone). Museaalid on hoiustatud
kahes koguhoidlas, kolmes arhiiviruumis ja ekspositsioonialadel. Muuseumihoonetes on
tehniline valve, sh ka osaliselt kaetud kaameravalve alad. Hoidlatesse on lubatud siseneda
ainult muuseumi t6otajatel tooga seotud eesmarkidel.

Museaalidega on vdimalik tutvuda kdikidel soovijatel (naiteks ndituste ja trikiste
koostamiseks voi muuseumidppe ja haridusprogrammide ettevalmistamiseks), kuid vGdraste
sisenemine hoidlatesse ei ole lubatud (voimalus korral tuuakse museaal vilja). Muuseumi
juhatajal on digus museaali mitte valja tuua, kui see kahjustab eseme seisukorda.

Muuseumile esitatud kodu-uurijate, suguvdsauurijate, ajakirjanike jt huviliste paringud
registreeritakse ja esmane tagasiside antakse hiljemalt 5 to6paeva jooksul digitaaselt voi
suuliselt. Kohapealne ndustamine toimub kokkuleppel ja avalikul teenindusalal,
muuseumitootaja juhendamisel. Museaalide hoonest valja viimine on keelatud.

4.5, Inventuur

Muuseumi pohikogu inventuure tehakse vahemalt iks kord iga viie aasta jarel. Inventuuride
kava ettepaneku teeb muuseumi juhataja, selle kinnitab juhatuse liige. Inventuuri kaigus
fikseeritakse tdhtsaim informatsioon: museaali unikaalne number, asukoht, nimetus ja
seisund. Inventuuriga fikseeritakse esmane ja tdhtsaim informatsioon iga museaali kohta:
unikaalne number, asukoht, nimetus ja seisund. POltsamaa Muuseumi museaalide
hoiustamistingimusi parandatakse pidevalt jooksva protsessi kaigus.

4.6. Museaalide liikumine ja ajutine kasutamine

Muuseumivaliseks kasutamiseks laenutakse museaale eelkdige teiste muuseumide naitustele,
juhul kui ollakse veendunud eksponeerimistingimuste sobivuses. Erijuhtudel vdidakse
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museaali lUhiajaliselt laenata ka juriidilisele vGi fuusilisele isikule, kes suudab tagada museaali
turvalise sadilitamise ja eksponeerimise. Muuseumisiseselt laenatakse museaale oma maja
nditustele, pildistamiseks ja digitaliseerimiseks ning uurijatele. Oma néitustele deponeerimine
vormistatakse muuseumisisese ajutise kasutamise aktiga MulSis.

4.7. Sailitusprotseduurid

Muuseumi juhataja jalgib sdilitamistingimusi ja talletab vastava informatsiooni
elektrooniliselt. Muuseumil ei ole spetsiaalset hoidlat ja puuduvad kliimaseadmed, mistdttu
on keeruline garanteerida nduetekohaseid sailitustingimusi. Museaalide seisundit hinnatakse
kord kuus visuaalse vaatluse alusel, thtlasi kontrollitakse ka 6huniiskust ja pllitakse valtida
jarske temperatuuride kdikumisi.

4.8. Museaali muuseumikogust valjaarvamine ja hoiulevoetud asja tagastamine

Kogust valja arvatud museaaliga seotud dokumentatsioon sdilitatakse muusemi arhiivis
alaliselt ning museaali unikaalset numbrit ei vdeta uuesti kasutusele. Hoiulevdetud asi
tagastatakse omanikule tagastamisaktiga, mis lisatakse MulS-i konkreetse museaali
kirjelduslehele.

4.9. Muuseumiinfosiisteemi kasutajate rollid ja 6igused ning digiteerimistoode korraldus

Muuseumide infoslisteemis MulS on muuseumi juhatajal ja koguhoidjal jargmised museaali
administreerimise ja dokumenteerimise kinnitamisega seotud 0Oigused: museaali
eelregistreerimine, hindamine, vastuvdotmine, hoiule v&tmine, kirjeldamine, alakogu
administreerimine ja osalejate haldamine.

Muuseumit haldava ettevdtte juhatuse liikmel on infoslisteemis &igus kinnitada
eelregistreerimise, hindamise, vastuvotmise ja hoiule votmisega seotud kandeid.

Digiteerimist06 toimub vastavalt muuseumi kogumispdohimdtetele ning Muinuskaitseameti
poolt kehtestatud museaalide digiteerimise nduetele. Pohikogu digiteerimise eesmargiks on
luua museaalidest korgekvaliteedilised digikujutised koos kirjeldusega, mille tulemusel
paraneb parandile ligipdasetavus. Muuseumi digikogu on turvatud ka NAS-ketastele.

4.10. Hadaolukorra lahendamise kord

Voimalike hadaolukordadena kasitletakse tulekahju, veekahjustust ja vandalismi, mille
ennetamise aluseks on ettevotte todohutuse ja sisekorra eeskirjade jargimine.
Muuseumikoguga seotud hddaolukorra lahendamisel Iahtutakse ldisest ohutu
tookeskkonna juhisest, kehtivast evakuatsiooni- ja tulekahju korral tegutsemise plaanist.
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